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Temeljem €&lanka 12. i €élanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22 i 48/26; u
daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lanka 59. Statuta Zajednice tehnicke kulture Zadarske Zupanije
lzvréni odbor Zajednice na svojoj 22. sjednici, odrzanoj 6. listopada 2026. godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA | RADOVA

1. Clanak
Ovim Pravilnikom Zajednica tehnicke kulture Zadarske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zajednica)
ureduje pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje ili jednake 50.000,00 € (bez PDV-a) te nabavu radova procijenjene vrijednosti manje ili
jednake 100.000,00 € (bez PDV-a) za koje ne postoji obveza primjene odredbi Zakona o javnoj
nabavi, (NN 120/16 i 114/22) sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocka 1. istog Zakona.

2. Clanak
Cilj ovoga Pravilnika je osigurati namjensko, ekonomicno i ucinkovito troSenje sredstava
Zajednice, uz postivanje nacela transparentnosti, trziSnog natjecanja i jednakog tretmana svih
gospodarskih subjekata.
U provedbi postupka jednostavne nabave, osim Pravilnika, obavezno je primjenjivati i
druge vaZece zakonskei podzakonske akte, kao interne akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
podjednako na muske i Zenske osobe.

3. Clanak
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 4.000,00 €
(bez PDV-a) moze se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave.
Naruditelj svojim potpisom na prijedlogu/ponudi/racunu/narudzbenici garantira da je
naruceno potrebno za provedbu programa te da je planirano u programu rada,
financijskom planu i / ili planu nabave.

4. Clanak
Za izvanredne troskove (troskove koji nisu planirani u financijskom planu i/ili planu
nabave te programu rada) potrebno je traziti suglasnost lzvrSnog odbora Zajednice. Prije
sklapanja ugovora izvrsit ¢e se izmjena financijskoga i /ili plana nabave.
Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su osigurana financijska sredstva za
predmet nabave.

5. Clanak
Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku
pocetka postupka jednostavne nabave, ako je primjenjivo. lzraunavanje procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

6. Clanak
Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.




’/f- o ‘

. 7 ~ Q UL. Rudera Bo&koviéa br. 5, z
f.,.,-.'. ..""/'J ZAJEDNICA vT EHNICKE KULTURE ‘.%23’?2?1 755 kD 099b3315 3293;200 ADAR
u;f:’,,,-,-_./._' ZADARSKE ZUPANIJE & www.ztkzd.hr =« info@ztkzd hr

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRUEDNOST MANJA OD 4.000,00 €

7. Clanak
Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 4.000,00 € (bez PDV-a),
Zajednica ugovara nabavu i stih izravhom kupovinom i ovjerom ispostavljenog racuna,
uzimajué¢i u obzir trenutno stanje na trziStu svezi ponude, kvalitete, cijenai broja
sposobnih ponuditelja.
Na zahtjev gospodarskog subjekta mogude je izdati narudZbenicu i/ili zakljuditi ugovor o
jednostavnoj nabavi.
Narudzbenicu ili ugovor potpisuje i ovjerava odgovorna osoba Zajednice.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 4.000,00 € | MANJA OD 50.000,00 € ZA NABAVU ROBE | USLUGA,
ODNOSNO MANJA OD 100.000,00 € ZA NABAVU RADOVA

8. Clanak
Poziv na dostavu ponuda za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 4.000,00 € i
manje od 50.000,00 € za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 100.000,00 € za nabavu
radova, objavljuje se svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na mreznoj stranici
Zajednice. Istovremeno s objavom Poziva na mreZnoj stranici Zajednice, Poziv se moze uputiti
odredenom broju gospodarskih subjekata na dokaziv nacin.
Sve pristigle ponude, bez obzira kako je poziv upucen, imaju jednak status u postupku
pregleda i ocjene pristiglih ponuda.
U svrhu pripreme i provedbe predmetnog postupka jednostavne nabave, lzvrini odbor
imenuje interno povjerenstvo od minimalno tri osobe.

9, Clanak
U slu¢ajevima u kojima je sukiadno Zakonu obvezna provedba postupka putem modula
jednostavne nabave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH),
postupak se provodi putem EOJN RH.

10. Clanak
Poziv na dostavu ponude upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom i sl.).
Poziv koji se upucuje gospodarskim subjektima sadrzi najmanje:
— naziv Narucitelja,
— predmet/e nabave,
— specifikacije,ako je primjenjivo,
— procijenjenu vrijednost nabave,
— kriterij za odabir ponude,
— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
— rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
— nacin dostavljanja ponude,
— adresu na koju se ponudedostavljaju,
— kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
Ako se izmjenom ili dopunom Poziva bitno mijenja predmet nabave ili drugi uvjeti koji mogu
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utjecati na izradu ponude, rok za dostavu ponuda produzit ¢e se na odgovarajuci nacin.

11.  Clanak
Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponude. Rok za dostavu ponude
odreduje se ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, a u svakom pozivu se navodi tocan datum
i vrijeme isteka roka za dostavu ponude.
Rok za dostavu ponude ne moze biti krac¢i 5 dana od dana slanja odnosno od dana objave
Poziva. U roku za dostavu ponude gospodarski subjekti mogu zahtijevati dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom.
Odgovore na upite zainteresiranih gospodarskih subjekata odnosno izmjene poziva, interno
povjerenstvo dostavlja putem elektroni¢ke poste ponuditelja odnosno javno objavljuje na
mreznoj stranici Zajednice.
Ponuda koja je zaprimljena nakon isteka roka za dostavu nece se razmatrati.

12.  Clanak
Narucitelj u pozivu za dostavu ponude moZe odrediti uvjete financijske te tehnicke i strucne
sposobnosti. Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelj
moze dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicCke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid na zahtjev
Narucitelja.

13.  Clanak
Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sljedece
vrste jamstava, ovisno o predmetu nabave:

1. Jamstvo za ozbiljnost ponude

2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. Jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti

Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude Narucitelj odredio, ponuditelj
moZe dati novcani polog u trazenomiznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viSi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kra¢e od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj je obvezan
prije odabira zatraziti produljenje roka valjanosti ponude i jamstva u primjerenom roku
ne kra¢em od pet (5) dana.

Narucitelj je obvezan vratiti ponuditelju jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 10 dana od
zavrSetka postupka nabave, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE

14. Clanak
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvjetima naruditelja.

15. Clanak
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
gospodarskog subjekta koji je dokazao uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponude. Ako se
kao kriterij za odabir ponude koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
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mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehni¢ke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni rok i drugo, pri cemu relativni ponder
cijene ili troSka ne smije bitiveci od 90%.

PREGLED | OCIENA PONUDA

16.  Clanak
Poisteku roka za dostavu ponuda interno povjerenstvo za nabavu robe, usluga i radova otvara
i pregledava uredno pristigle ponude. Otvaranje ponude nije javno. Odabire se najpovoljnija
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude. MoZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji
je ispunio sve uvjete iz Poziva na dostavu ponude. Ako su dvije ili viSe pristiglih ponuda
jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda), Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

17. Clanak
O provedenom postupku Naruditelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU PONUDE/PRIGOVOR

18.  Clanak
Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponude, interno povjerenstvo daje prijedlog Odluke o
odabiru ponude. Odluku o odabiru ponude donosi Izvrini odbor.
Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin.

19. Clanak
U sluéaju podnoSenja prigovora, pravna zastita gospodarskih subjekata osigurava se i
postupak po prigovoru provodi se na nadin i pod uvjetima propisanim vazeéim propisima.

20. Clanak
Nakon odabira najpovoljnije ponude, odnosno po okonc¢anju postupka po prigovoru, ako je
isti podnesen, sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica. Ugovor se sklapa u pisanom obliku
sukladno uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom.
Tajnik Zajednice odgovoran je za pripremu ugovora te za izvrSavanje ugovornih obveza u
skladu sa zakonskim propisima.
Tajnik i/ili predsjednik Zajednice radi sustinsku kontrolu nabave i svojim potpisom
odobrava plac¢anje narucenog.

21.  Clanak
U potpisanim ugovorima s dobavlja¢ima, pruzZateljima usluga i izvrsiteljima radova kao i na
racunima detaljno mora biti utvrdena vrsta robe, usluga i radova koji se nabavljaju. Racuni
moraju sadrzavati detaljnu specifikaciju roba, usluga i radova koji odgovaraju opisu i
specifikaciji roba, usluga i radova definiranih narudzbenicom ili ugovorom.

22. Clanak
Tijekom izvrSenja ugovora Zajednica moZe s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni
ugovor sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu (novu) narudzbenicu ako se zato ukaZe
opravdana potreba, s tim da ukupna cijena ugovora sa svim dodacima odnosno ukupan iznos
svih narudzbenica izdanih za isti predmet nabave, bez PDV-a, ne smije prijeci vrijednost Praga
prema kojem je proveden postupak nabave.
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PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

23.  Clanak
Zajednica pridrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima ili zainteresiranim gospodarskim subjektima.
Zajednica moZe, ali nema obvezu, obrazlagati razloge ponistenja postupka. Odluku o
ponistenju donosi lzvrdni odbor.

ZAVRSNE ODREDBE

24.  Clanak
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreznim stranicama
Zajednice tehnicke kulture Zadarske Zupanije.

25. Clanak
Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Broj: 162/2026.
Zadar, 6. listopada 2026. godine

i¢, predsjednik




